
راهنمای پورتال آموزشی 

موسسه گاما

ویژه اساتید آنلاین



مراحل ورود به پورتال

:وارد پورتال آموزشی گاما به آدرس ➢

http://gama-mg.ir/Home/Loginبشید.

.را وارد کنید( کد ملی ) نام کاربری ➢

.رمزعبوری که از موسسه دریافت کردید را وارد کنید➢

.دعبارت امنیتی را وارد کرده و دکمه ورود را کلیک کنی➢

http://gama-mg.ir/Home/Login


نحوه ثبت نمرات



را " دوره ها و کلاس ها"گزینه .1
انتخاب کنید 



را بزنیدکد کلاش که میخواهید نمرات آن را ثبت کنید انتخاب ، سپس دکمه ثبت نمرات کلاس. 2



"  افزودن جلسه"ابتدا باید از طریق دکمه . 3
.دجلسه و ریز نمره زبان آموزان را تعریف کنی

درصورت نیاز به ویرایش جلسه ای که
" اتویرایش جلس" تعریف کردید، از دکمه 

.میتوانید استفاده کنید

 که صفحه ثبت نمرات را باز کردید و با یک صفحه خالی بدون اسامی زبان آموزان رو برو شدید، مراحل افزودن جلسه ر
ی
.هیدا یکبار انجام ددر صورت

 که در صفحه ثبت نمرات لیست اسامی زبان آموزان را مشاهده می کردید نیازی به افزودن جلسه ندارید
ی
.درصورت



،انتخات  (نمرهریز)آزموننوع.4
سطحودورهنوعباحتماباید

لاسکاگر:مثلا.باشدیکیکلاس
ازبایدهست2آیلتسپیشسطح
را2آیلتسپیشآزمونقسمت
.کنیدانتخاب

ت،نیسمهمساعتوتاری    خانتخاب
میتوانیدراساعتی وتاری    خهر

.کنیدانتخاب

بهتماحباید"نهات  آزمون"گزینهتیک
.باشهفعالصورتهمی   

مهدکتنظیماتانجامازپسنهایتدر
ه" .بزنیدرا"ذخی 



ه مواردی که در صفحه ق. 5 بل پس از تنظیم و ذخی 
.دتوضیح داده شد، با این صفحه روبرو خواهید ش

ردی در این صفحه کارنامه زبان آموزان را به صورت ف
ن مشاهده خواهید کرد، نمرات هر کدام از زبان آموزا

موزانپس از وارد کردن نمرات تمام زبان آرا وارد کرده ؛ 
ه" دکمه  را بزنید" ذخی 

 بالا، لطفا 7و 6، 5برای سطوح آیلتس*. 
ه را بزنید؛4الی 3پس از وارد کردن نمرات تمام زبان آموزان به علت حجم محاسباتی بار دکمه ذخی 

ه را بزنید  ه را بزنید اجازه دهید صفحه کاملا لود شود و مجدد دکمه ذخی  .بار انجام دهید4الی 3این عمل را . به این صورت که دکمه ذخی 



 که حی   افزودن جلسه نوع آزمون . 6
ی
درصورت

طح کلاس را به اشتباه انتخاب کردید و با س( ریزنمره)
، " ویرایش جلسات"شما یکی نبود ؛ باید از دکمه 
ز و مجددا ا" حذف"جلسه ای که تعریف کردید را 

، جلسه ای با نوع آزمون " افزودن جلسه"دکمه 
.متناسب با سطح کلاس را تعریف کنید

.عال باشد باید حتما ف" افزودن جلسه"تیک گزینه آزمون نهات  حی   *.

غی  فعال " هافزودن جلس"درصورتی که تیک گزینه آزمون نهات  را حی   
کرده و را انتخاب" ویرایش" گزینه " ویرایش جلسات" کردید ؛ از دکمه 

ه  میکنید .تیک آزمون نهات  را فعال و ذخی 



نحوه مشاهده و بررش 
پاسخنامه زبان آموزان و وارد 

یحی کردن نمره سئوال تشی



Lorem ipsum dolor sit 
amet, consectetur 

adipiscing elit. Nullam 
laoreet risus fringilla, 

egestas elit a, consequat 
augue. Phasellus 

sollicitudin felis mi, quis 
egestas ex ornare sed. 

را "آزمون های آنلاین" گزینه . 1
.انتخاب کنید



Lorem ipsum dolor sit 
amet, consectetur 

adipiscing elit. Nullam 
laoreet risus fringilla, 

egestas elit a, consequat 
augue. Phasellus 

sollicitudin felis mi, quis 
egestas ex ornare sed. 

در این صفحه آزمون های کلاس. 2
های خود را میتوانید مشاهده 
کنید، جهت مشاهده و بررش 
ر پاسخنامه های هر آزمون باید ب

کت کنندها" روی دکمه  "  شی
 که مد نظرتان هست کل

 
یک آزموت

کنید 



Lorem ipsum dolor sit 
amet, consectetur 

adipiscing elit. Nullam 
laoreet risus fringilla, 

egestas elit a, consequat 
augue. Phasellus 

sollicitudin felis mi, quis 
egestas ex ornare sed. 

جهت مشاهده و بررش . 3
نه پاسخنامه زبان آموز ، باید گزی

را انتخاب کنید" پاسخ ها"



Lorem ipsum dolor sit 
amet, consectetur 

adipiscing elit. Nullam 
laoreet risus fringilla, 

egestas elit a, consequat 
augue. Phasellus 

sollicitudin felis mi, quis 
egestas ex ornare sed. 

امه پس از بررش پاسخن. 4
وال با توجه به اینکه سئ

یحی توسط سیست م تشی
 درصو. تصحیح نمیشود

ی
رت
یحی که آزمون سئوال تشی
ل داشته باشد ، با اسکرو
ز کردن پاسخنامه زبان آمو
، در این بخش میتوانید 
نمره ای که از  سئوال 
یحی دریافت کردند را تشی
ه کنید .وارد و ذخی 



نحوه مشاهده پاسخنامه 
آزمون مجدد زبان آموزان



.نیدرا انتخاب ک"آزمون های آنلاین" گزینه . 1



کت کننده را . 2 دکمه شی
.انتخاب کنید

برای پیدا کردن آزمون های 
مجدد ، زبان آموزان خود به 
ح دقت فرمایید  قسمت شی
اطلاعات زبان آموز در این 

بخش درج شده همچنی   روز و
کت ساعتی که در آزمون شی
کرده است هم مشخص 

.میباشد



جهت مشاهده و بررش. 3
د پاسخنامه زبان آموز ، بای

خاب را انت" پاسخ ها"گزینه 
کنید



در این صفحه پاسخنامه. 4
زبان آموز قابل مشاهده 

.  می باشد
پس از مشاهده پاسخنامه 
باید نمره زبان آموز را به
، در قسمت  صورت دستی
ن ثبت نمرات و کارنامه زبا

.آموز وارد کنید



نحوه تعریف،بارگذاری و 
ویرایش تکالیف



Statistics

Revenue Growth

80%

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur 
adipiscing elit. Integer nec sagittis mauris, 
vitae vehicula urna. Curabitur ultrices urna sit 
amet magna ultricies ornare. Curabitur ligula.

Return on 
Investment

10%

Customer 
Acquisition Cost

20%
Customer 

Satisfaction

75%

را "کلاس های آنلاین" گزینه . 1
.انتخاب کنید



Statistics

Revenue Growth

80%

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur 
adipiscing elit. Integer nec sagittis mauris, 
vitae vehicula urna. Curabitur ultrices urna sit 
amet magna ultricies ornare. Curabitur ligula.

Return on 
Investment

10%

Customer 
Acquisition Cost

20%
Customer 

Satisfaction

75%

"تکالیف"دکمه . 2
کلاش که مد نظر 
ه دارید تکلیف داشت
یدباشند را انتخاب کن



Statistics

Revenue Growth

80%

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur 
adipiscing elit. Integer nec sagittis mauris, 
vitae vehicula urna. Curabitur ultrices urna sit 
amet magna ultricies ornare. Curabitur ligula.

Return on 
Investment

10%

Customer 
Acquisition Cost

20%
Customer 

Satisfaction

75%

را " افزودن تکلیف"دکمه . 3
.انتخاب کنید



Statistics

Revenue Growth

80%

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur 
adipiscing elit. Integer nec sagittis mauris, 
vitae vehicula urna. Curabitur ultrices urna sit 
amet magna ultricies ornare. Curabitur ligula.

Return on 
Investment

10%

Customer 
Acquisition Cost

20%
Customer 

Satisfaction

75%

اجباری است" عنوان تکلیف" درج . 4

باید میی  و " میی  "در قسمت 
موزان دستورالعمل تکلیف را برای زبان آ

.بنویسید

ریف تاری    خ و ساعت مهلت ارسال تکالیف را تع
موزان کنید، مطابق با این تاری    خ و ساعت زبان آ

از امکان ارسال تکالیف را خواهند داشت؛بعد
ا گذشیی  این مهلت امکان ارسال تکالیف ر

.نخواهند داشت
وع یک روز است 00:00ساعت *. ، ساعت شی

هلت نه پایان آن ؛ بنابراین اگر مد نظر دارید م
شب باشد باید تاری    خ12ارسال تکالیف ساعت 

.را یک روز بعد انتخاب نمایید

ذیران فعال نمایش به دانشپ"در صورتی که تیک گزینه 
عریف باشد، به محض انتخاب دکمه ثبت ، تکلیف ت

.شده بر روی پنل زبان آموزان نمایش داده میشود

صی به درصورتی که بخواهید تکلیف در ساعت مشخ*.
به زبان آموزان نمایش داده شود ، تیک گزینه نمایش

فعال کرده و تکلیف را ثبت .نماییددانشپذیران را غی 
زینه را سپس در ساعت مقرر تکلیف را ویرایش و این گ

.فعال کنید



نکته مهم

"گزینه نمایش به دانشپذیران"و " عنوان تکلیف"

ین کاربرد این دو بخش برای اساتید بخش آیلتس هست که آزمون  .رگزار می کنندرا شخصا ب" ماک"بیشیی

لود کنید، اما به این صورت که شما می توانید از چند روز قبل، فایل های آزمون ماک را در بخش تکالیف آپ
 که با زبان آموزان ج. را غی  فعال کنید" نمایش به دانشپذیران"تیک گزینه 

 
هت برگزاری سپس در زمات

نمایش به "نه آزمون ماک هماهنگ کردید؛ تکلیف تعریف شده برای آزمون ماک را ویرایش کنیدو تیک گزی
.تا زبان آموزان سئوالات را روی پنل خود مشاهده کنند. را فعال کنید" دانشپذیران

تعریف شده را از را حتما تعریف کنید تا زبان آموزان بتوانند تکلیف  که برای آزمون ماک" عنوان تکلیف "
.تکالیف عادی کلاش تشخیص دهند



Statistics

Revenue Growth

80%

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur 
adipiscing elit. Integer nec sagittis mauris, 
vitae vehicula urna. Curabitur ultrices urna sit 
amet magna ultricies ornare. Curabitur ligula.

Return on 
Investment

10%

Customer 
Acquisition Cost

20%
Customer 

Satisfaction

75%

ا به این پس از تعریف تکلیف، تکلیف تعریف شده ر. 5
.صورت مشاهده خواهید کرد

اویرایش،حذف،ضمائم و پاسخ ه: گزینه دارد4هر تکلیف 

و فعال جهت تغیی  مهلت تکلیف، عنوان ، میی  : ویرایش*
کردن گزینه نمایش به دانشپذیران

جهت حذف کامل تکلیف:حذف*

ف با جهت اضافه کردن فایل ضمیمه به تکلی: ضمائم*
jpg,word,pdf,mp3فورمت های 

زخورد جهت بررش پاسخ زبان آموزان و ثبت با:پاسخ ها*
تکلیف به زبان آموزان



Statistics

Revenue Growth

80%

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur 
adipiscing elit. Integer nec sagittis mauris, 
vitae vehicula urna. Curabitur ultrices urna sit 
amet magna ultricies ornare. Curabitur ligula.

Return on 
Investment

10%

Customer 
Acquisition Cost

20%
Customer 

Satisfaction

75%

"  اپاسخ ه"با انتخاب گزینه . 6
 که تکلی

 
ف را اسامی زبان آموزات

انجام داده و ارسال کردند را 
.مشاهده می کنید
هر "مشاهده"با انتخاب گزینه 

کدام از زبان آموزان میتوانید 
ازخورد تکلیف ایشان را بررش و ب

تکلیف را ثبت نمایید



مشاهده پاسخ های 
ضمیمه شده زبان آموز

نیدوضعیت تکلیف زبان آموز را مشخص ک. 7

نوشیی  توضیحات لازم برای زبان آموز

یدرا بزن" ارسال" پس از انجام موارد لازم دکمه کلیفافزودن فایل تصحیح شده ت



نحوه ثبت حضور و غیاب



Statistics

Revenue Growth

80%

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur 
adipiscing elit. Integer nec sagittis mauris, 
vitae vehicula urna. Curabitur ultrices urna sit 
amet magna ultricies ornare. Curabitur ligula.

Return on 
Investment

10%

Customer 
Acquisition Cost

20%
Customer 

Satisfaction

75%

را "کلاس های آنلاین" گزینه . 1
.انتخاب کنید



Statistics

Revenue Growth

80%

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur 
adipiscing elit. Integer nec sagittis mauris, 
vitae vehicula urna. Curabitur ultrices urna sit 
amet magna ultricies ornare. Curabitur ligula.

Return on 
Investment

10%

Customer 
Acquisition Cost

20%
Customer 

Satisfaction

75%

حضورو "دکمه . 2
کلاس مورد " غیاب

نظر را انتخاب کنید



Statistics

Revenue Growth

80%

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur 
adipiscing elit. Integer nec sagittis mauris, 
vitae vehicula urna. Curabitur ultrices urna sit 
amet magna ultricies ornare. Curabitur ligula.

Return on 
Investment

10%

Customer 
Acquisition Cost

20%
Customer 

Satisfaction

75%

.جلسه برگزار شده مورد نظر را انتخاب کنید" حضوروغیاب"دکمه . 3



Statistics

Revenue Growth

80%

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur 
adipiscing elit. Integer nec sagittis mauris, 
vitae vehicula urna. Curabitur ultrices urna sit 
amet magna ultricies ornare. Curabitur ligula.

Return on 
Investment

10%

Customer 
Acquisition Cost

20%
Customer 

Satisfaction

75%

ی با هربار کلیک بر رو. 4
ور این گزینه وضعیت حض
زار زبان آموز در جلسه برگ
شده تغیی  خواهد کرد

:راهنمای وضعیت حضور وغیاب

ان  درصورت تمایل میتوانید می  
ح و بازخ وردتاخی  ورود به کلاس،شی
ده زبان آموز را برای جلسه برگزار ش

را وارد کنید

ات پس از اعمال تمام تغیی 
ه برای همه زبان آموزان، دکم

ه" .را بزنید" ذخی 



هنحوه تایید جلسات برگزار شد



را " دوره ها و کلاس ها"گزینه .1
انتخاب کنید 



را بزنید"ساتجل"کد کلاش که میخواهید جسات برگزار شده آن را تاییدکنید انتخاب ، سپس دکمه . 2

.قرار دهید" همه"وضعیت را حتما روی حالت 



با هربار کلیک بر روی این. 3
اری گزینه وضعیت  تایید برگز
.کلاس تغیی  خواهد کرد



:09025441997 IT مدیریت بخش

مهندس فرهناز کیان

IT کارشناس

09309197593

IT کارشناس IT کارشناس IT کارشناس IT کارشناس IT کارشناس

مهندس فرزانه جمالی

IT کارشناس

09353114629

مهندس زهرا رئیسی

IT کارشناس

09398326435

 
ی
مهندس نغمه میثاق

IT کارشناس

09335650261

مهندس فاطمه عباش

IT کارشناس

09016907509

مهندس ثمی   کارگر

IT کارشناس

09190116469

در صورتی که جهت برگزاری و یا حی   برگزاری کلاس های آنلاین مجموعه گاما با مشکل فت  مواجه شدید، 
یا در صورتی که مشکل فت  روی قسمت های پورتال آموزشی موسسه گاما داشتید 

از طریق شماره های درج شده با ما در ارتباط باشید

GAMA IT TEAM
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